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Objet du document
Le présent document décrit les opérations permettant de créer un utilisateur technique ainsi que la
possibilité de réinitialiser le mot de passe une fois le compte créé.

Définition d’un « utilisateur technique »
L'utilisateur technique est I'utilisateur qui permet aux Sl externes de se connecter au systeme CPP en
API. Ce compte utilisateur ne peut pas étre utilisé pour se connecter au portail.

L'utilisateur technique possede les mémes droits que le gestionnaire principal de la structure, y
compris sur les autres structures du gestionnaire principal.

Création du compte technique

La création d’un compte technique nécessite une connexion avec un utilisateur ayant un
rattachement « Gestionnaire principal » sur une structure. L'onglet « Activité du gestionnaire » est
donc accessible.

. BienvenuesurChorusPro % | 4+
€)@ @ | hitps pro-projaife/rec/fournisseur/accue IC 2 E1| @ || Q Rechercher B ¥ A =
= ' Besoin d'aide 2 Posez-moi vo: [EDERCIEDY
i Chorus
Fro Derniére connexion le 9 novembre 2016 18:10:43 2 SANDRINE ROZIER Bl any

Accueil connecté  Activités du gestionnaire  Factures de travaux  Factures 3 valder  Factures émises  Solicitations émises Mon Compte
A -
Fil d'événements Actualités
04/11/2016 : ATTENTION : Tentatives de fraudes par usurpation d'identité et ingénierie sociale
- 1 facture(s) (cadreFacturation)  vaiider L'ATFE porte 3 lintention des usagers des services du portail Chorus PRO des tentatives
25/10/2016 : d’obtention de documents auprés des fournisseurs permettant ensuite de faciliter des

fraudes par fausses facturations.
- Suppression de lespace Mes factures 3 valider pour ks structure BULL SAS par utilisateur ) . . .
SANDRINE ROZIER Ces méthodes ne peuvent en aucun cas dtre utiisées par FATFE qui de toute fagon ne
- Supresson e feoace s fcure s pou b stucurs SULL SAS o st Fédomer 0 = e Fnformators o de oyl et e gt s
SANDRINE ROZIER "
La plus grande vigiance est donc recommandée 3 tous nos partenaires et les équipes
support de FAIFE restent a votre disposition pour vous aider le cas échéant 3 dissiper vos
doutes sur ce genre de demandes de ks part d'ndividus souvent insistants et pressants.

= Ajouter un espace Q Rechercher structure pubique

Besoin d'aide
” ) . ?
Ponduste | Mentionslégsles | CNIL | Accessbilté | Condiions générales d'utisation | MNous contacter o=

¥ 305 im0

10/11/206 |

s
- e
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Cliquer sur I'onglet « Activités du gestionnaire »

/ % Bienvenue sur Chorus Pro \+

€ ) © @ hitpsi/chorus-pro-projaifelrec/fourniss

thor‘us

we ¥ #

e en

Demiére connexion le @ novembre 2016 18:10:43 L SANDRINE ROZIER @ Déconnexion

Activités du gestionnare  Factu vaider  Factu olicitatior

Activités du gestionnaire

Mes actions en attente =
Les demandes de rattachement & une structure

a4 n sElhgr\esparpage(DI\gr\es]

Demandeur Identifiant structure Raison sociale Services Actions |

Les demandes d"abonnement aux espaces

PRI -1 » w5 [o] ignes parpage (0 lgnes)

Demandeur Identifiant structure Raison saciale Espaces Actions ]
Augustin Mathide 64205873300839 BULLSAS i (@]
BERTE VERONIQUE 54205873300839 BULL SAS & T o
IVANOVSKI BRIGITTE 6420587330083 BULL SAS & 1 o
JEAN JACQUES TRIMBACH 64205873900839 BULL SAS W& i @]
LAMBLE DANTELE 6420587330083 BULL SAS & & o

Besoin d'aide

Mes structures

10:19
1011/2016 ||
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Dans le bloc « Mes structures », cliquer sur I'icone « Modifier la fiche structure »

/ % Bienvenue sur Chorus Pro

AT

€) 08 ripschonepro-rs = . g

Mes structures =

« <> » |5 [o] tones var page @ gnes)

Identifiant structure Raison sociale Date de création

57218399400019 ELECLERC 08/11/2016 Rayon de [égumes

6420573300839 BULL SAS 2/0Y/2012 Comptabilté

“« | o« 2 3w [10]=] iones par pace (92 nes)
Date Demandeur Raison sociale ‘Commentaires Actions
09/14/2016 CHALIER JEAN-BAPSTISTE ELEaERC Validation de fabornement ®
09/11/2016 CHALIER JEAN-BAPSTISTE ELECLERC Vaiidation de l'sbornement ®
03112016 CHALIER JEAN-BAPSTISTE ELEQLERC Valdaton de fzbornement ®
03/11/2015 AT Sébastien ELEQERC Validation de fabonnement ®
09/11/2016 JAULT Sébastien ELECLERC Vaiidation de l'sbornement & 1
08/11/2016 JAULT Sebastien ELECLERC Validation de Isbormement. ®
08/11/2016 ROZIER SANGRINE ELEGLERC Valdation de fabornement ©
08/11/2016 ROZIER SANDRINE ELECLERC Vaiidation de l'sbornement ®
08/11/2016 ROZIER SANDRINE ELECLERC Validation de labonnement: ®
0/11/2016 ROZIER SANDRINE ELEGLERG Valdation du rattachement )
Besoin d'aide
—=1
Ble]Zjofe @™
— A .
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L’écran de modification d’une fiche structure s’affiche.

/ Bienvenue sur Chorus Pro +
€ 0a

pro-proj

we ¥ #

i'
Chorus :
Pra

Demiére connexion le @ novembre 2016 18:10:43 L SANDRINE ROZIER @ Déconnexion

Activités du gestionnare  Factu

alder  Factures Solicitations
I naaE "
Modification d'une structure
Informations générales =
Raison sociale : BULL SAS Type identiiant * : Structure avec N° SIRET B
Identfiant * : 64205873900839 Statut *: Actif B
Lbell de fa structure : BULL SAS Q st émetteur de flux EDI
Adresse électronique : srv.defifacabull.net @ Recevoir fes cycles de vies en EDT
O Demande de raccordement active
Numéro RCS :
(O La structure est un centre de gestion agricole
# Moder ldentifant
Adresse postale du sigge =
Adresse 1 RUE LEON BLOOM
Complément adresse 1 :
Complément adrasse 2 :
Code postal * : 78340 Vile = :

LES CLAYES SOUS BOIS

Besoin d'aide
Pays™: France B Tékphone : +33 0123456789
! |
|—“_,u e

JB e o B [P )

Blel o

10:20
10/11/2016

/‘/——T.\\
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Dans le bloc « Utilisateurs rattachés a la structure », cliquer sur le bouton « Créer un utilisateur
technique »

Bienvenue sur Chorus Pro

A

€) © @ | hips// pro-projaife/rec/fournisseur/ 2 [

Service par défaut de la structure Mes factures de travaux ACTIVE

=]
(@]

Service par défaut de la structure Mes factures de travaux ACTIE

# Ajouter des espaces | i Supprimer des espaces

1l
(e}

Utilisateurs rz h la structure
Gestionnaire Principal : ROZIER SANDRINE (srv.defifacobull.net)
« <z » » |5 [z] tonesparpage (8 ignes)
Nom Prénom ‘Adresse de contact Statut  Date de réactivation  Date derniére connexion Actions.
ROZIER SANDRINE thilde fir £ =_PRINCIPAL ACTIF 10/11/2016
ROBERT HALIMI ROBERT.HALIMI@BULL.NET UTILISATEUR_SIMPLE ACTIF Q & e m O
JEANJACQUES  TRIMBACH  JEAN-JACQUES TRIMBACHEBULL.NET UTLLISATELR_SIMPLE ACTIF 16/09/2016 Qeso@m O
IVANOVSKE BRIGITTE  BRIGITTE.IVANOVSKI @8ULLNET UTILISATELR_SIMPLE ACTFF Qs ed O
BERTE VERONIQUE  VERONIQUE BERTE@BULL.NET UTLLISATELR_SIMPLE ACTIF Qssed O
Mandats de facturation 2 Exporter au format Csv B B

PR - yinl [s B lignes par page (1 lignes)

Mandat de facturation Signataire Date de création Date de révocation

Mandat 1 ROZIER 08/08/2016 ACTF & 1

 Souscrire un mendat de facturation

Piéces jointes =
“« < . » » =] Tota de 1 pizca(s) inte(s). b

Désignation Extension Nom du fichier Actions (@] Besoin d'aide

Coordannée bancaire

Elols/o e @l™]

RIB Factures publiques CPP2017_Synthese_qualif_20160728.pdf
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L’écran « Saisie utilisateur technique » présente les informations générales du compte technique.

Cliquer sur le bouton « Créer I'utilisateur technique »

e
. Bienvenuesur ChorusPro x|

€) ) @ | hitps://chorus-pro-proj. we ¥ &4 =
i Chorus
Fro Dernigre connexion le 9 novembre 2016 18:10:43 4 SANDRINE ROZIER @ Déconnexion
Saisie utilisateur technique ]
Informations générales =
Adresse dlectronique de TECH_064205873900839@cpp2017.fr
connexion = :
Adresse dlectronique de mathild f o
contact :
Annuler Créer futiisateur téchnique
g Besoin d'aide
Pl dusite | Mentionslégales | CNL | Accessbiité | Conditions qénérales dutiisation | Nous contacter /

/)
JB e o B [P )

10:21
10/11/2016 ||

L'utilisateur technique est créé. Un récapitulatif est affiché : il rappelle les informations concernant le
compte et la structure.

Attention : Le mot de passe ne sera jamais réaffiché en dehors de cet écran.

Il est possible d’exporter ces informations au format PDF en cliquant sur le bouton « Exporter les
informations de connexion »

—
- A ~
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. Bienvenue sur Chorus Pro x\+
€) O @ o chorus pro-prj feec/fourniszeu 2 6 @ her "B ¥ & =
o Fe—
W Chorus :
i Demiére connexion le O novembre 2016 18:10:43 4 SANDRINE ROZIER @ Déconnexion

Accueil connecté  Activités du gestionnare  Factures de travaux  Factures avalder  Factures émises  Soliciations émises Mon Compte

Vous venez de créer avec succés le compte utiisateur technique TECH_064205873900839@cpp2017.fr pour ls structure 64205873900839 BULL SAS.

Ce compte 2 6té Créé avec le mot de passe :
pPA([ad6}Pks|z

Vous allez recevoir un mail d'information de cette action 3 ladresse mathide.augustin@prestataire.finances.gouv.fr.
Vous pouvez sauvegarder les informations de connexion de 'utilisateur technique en ciquant sur le bouton di-dessous.

© ®

Retour sur & fiche stucture Exporter les informations de connexion
Besoin d'aide
. . . ?
Pl dusite | Mentionslégales | CNL | Accessbiité | Conditions qénérales dutiisation | Nous contacter o

JB e o B [P )

1021
10/11/2016 ||

Lors du clic sur le bouton « Retour sur la fiche structure », le bloc « utilisateurs rattachés a la
structure » est mis a jour avec les informations du compte technique.

Réinitialisation du mot de passe
Il est possible de réinitialiser le mot de passe du compte technique en cliquant sur le bouton
« Réinitialiser le mot de passe (utilisateur technique).

—
- A =
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/. Bienvenue sur Chorus Pro \ + e=a ™

€ ) © @ | hitpsi//chorus-pro-projaifelrec/fournisseur/. ? 7 e

Service par défaut de la structure Mes factures de fravaux ACTIVE @ (@]

Service par défaut de la structure Mes factures de ravaux ACTIVE @ (@]

+ Ajouter des espaces |l Supprimer des espaces

Utilisateurs rattacl Ia structure

Gestionnate Principal : ROZIER SANDRINE (srv.defifac@bull.nat) Utiisateur technique : TECH_064205873900839@cpp2017.fr (ACTIF)
Expiration du mot de passe de utiisateur technique : 18/02/2017 10:21:23

« <z r » | |5 [] tanesparpage (Blones)

Adresse de contact Statut  Date de réactivation’ Date den
ROZIER SANDRINE  mathide augustin@prestatare. frances.gouv. i GESTIONNAIRE_PRINCIFAL  ACTIF 10/11/2016
ROBERT HALIMI ROBERT HALIMI GBULL NET UTILISATEUR_SIMPLE AcTF Qe se@m O
JEANJACQUES  TRIVBACH  JEAN-JACQUES.TRIMBACHGEULLNET UTILISATEUR_SIMPLE AcTF 16/03/2016 aQa-seo@m O
NANOVSK  GRIGNTE  ERIGITTE.IVANOVSKIEBULLNET UTILISATEUR_STMPLE AcTr Qs seE O
seRTE VERONIQUE  VERONIQUE BERTEGBLLL NET UTILISATEUR_SIMPLE ACTF Qasem O

o Réactiver des utiisateurs | Tl Supprimer les utiisateurs sélectionnés

+ Rattacher un utiisateur | % Désactiver des utiisateurs

£ Réinitialiser le mot de passe (utiisateur technique)

Mandats de facturation 2 Exporter au format CSV B8

« «W> » |5 [2] ones var page (1 lgnes)

Mandat de facturation Signataire Date de création Date de révocation

Mandat 1 ROZIER 08/08/2016 ACTF @

Besoin d'aide

S o BE[n 1022
D e B @& [P

Une popup de confirmation s’affiche. Cliquer sur le bouton « Confirmer »
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/% Benvenvesu Cronso % | (= |
oa — » - @ || Q rechercher we ¥ &4 =

Confirmation de réinitialisation du mot de passe (x]

Vous avez demands fa rénttaisation du mot de passe de futilsateur technique. Sute 3 fa réntalsation,
Fancien mot de passe ne pourra pas tre utiiss pour faire appel aux senvices de Chorus Pro.

Vous devez modifier vos appels de services afin d'ndiquer e nouveau mot de passe.

+ Annuler

Besoin d'aide

JB e B & [P

1022
1011/2016 ||

Le mot de passe de 'utilisateur technique est réinitialisé et affiché lors de I'affichage du récapitulatif

/T\

MINISTERE DES FINANCES
ET DES COMPTES PUBLICS

L’A.I.F.E. est le service a compétence nationale Systémes d’information b Staire, iere et c ble de I'Etat institué par le décret n°2005-122 du 11 février 2005 modifié par le décret n° 2014-462
du 7 mai 2014

11



—
Liberté « Egalité « Fraternité

REPUBLIQUE FRANGAISE

. Bienvenue sur Chorus Pro x\+

7(-..;1“‘_'» o Jrec/fournisseut/ 2

Proj

e wTE ¥ A =
% Chorus

Dernigre connexion le 9 novembre 2016 18:10:43 4 SANDRINE ROZIER @ Déconnexion

Accueil connecté  Activités du gestionnaire  Factures de travaux

Factures avaider  Factures émises  Soliciations émises

Mon Compte

Récapitulatif de réinitialisation du mot de passe du compte utilisateur technique

Vous venez de réinftialiser avec succés le mot de passe du compte utiisateur technique TECH_064205873900830@cpp2017.fr pour la structure 64205873900839 BULL SAS.
Ce compte a été réintialisé avac le mot de passe :

Io€g;M3qWis|D318#

Vous alez recevor un mail d'nformation de cette action 3 [adresse mathide.augustin@prestataire.finan ces.gouv.fr.

Vous pouvez sauvegarder les informations de connexion de [utiisateur technique en cliquant sur le bouton ci-dessous.

NOUBLIEZ PAS DE MODIFIER YOS APPELS DE SERVICES AFIN DINDIQUER LE NOUVEAU MOT DE PASSE.

© ®

Retour sur 2 fiche stucture Exporter les informations de connexion

Besoin d'aide
2
Pbnduste | Mentionslégales | CNIL | Accessbiité | Conditions générales d'utiisstion | Nous contacter o
B (=] [ ) o)

1024
10/11/2016 ||

N.B. : Si le gestionnaire principal de la structure change, I'adresse de contact de |'utilisateur
technique est mise a jour avec celle du nouveau gestionnaire principal désigné.

De méme, lorsque le gestionnaire principal modifie son adresse de contact, celle de I'utilisateur
technique est automatiquement modifiée.

—
= T ~
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